
特种设备安全标准化评价见证资料准备的说明

为保障评价的顺利进行，各参评企业提价5份表格后，请准备下列见证资料迎接评价专家评价时查阅并回答相关问题：

相关特种设备标准与法规、安全责任制度、安全管理制度、应急救援预案（以上均为装订成册的文字资料）；

制度的落实情况：安全架构图、任命书原件、应急救援联络表、安全会议记录、人员培训记录、三级安全教育卡；

作业人员配备：作业人员台帐，作业人员证件(含管理人员、操作人员)原件；

特种设备使用管理：

特种设备台帐；

特种设备使用登记证、检验合格证有效张贴;
设备安全技术档案（建议一台设备一个档案文件夹、）；

(1)特种设备制造单位出具的产品质量合格证明、图纸、使用维护说明等随机文件和资料；(2)安装、改造以及重大维修的有关资料；(3)特种设备的监督检验、定期检验报告；(4)日常检查与使用状况记录；(5)维修保养记录；

(6)运行故障与事故记录
电梯/起重机的维保记录（2016记录原件）；

特种设备日常检查记录、运行隐患维保记录；

特种设备挂图有效悬挂和张贴；

对维保单位的管理：电梯/起重机的维保合同（原件或复印件）、维保单位的资质证明（复印件）、维修人员的证件（原件或复印件）；

现场检查：对特种设备使用登记证、检验合格证、挂图有效张贴的现场确认，有无非法特种设备、现场抽查询问操作人员对安全操作规程的熟悉程度等。
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